出張予約         

秘書さんへ提出。Googleカレンダ「出張」に記載されます。内容は手短に、提出は早めに。

	出張者
	

	分類:
	新規 / 修正

	要件:
	

	場所:
	

	日時
	出:      月     日    午前 / 午後 / 全日 /       時

	
	帰:      月     日    午前 / 午後 / 全日 /       時

	連絡先:
	(tel/携帯/Emailなど)

	確認済:
	塩嵜 / 他スタッフ(      ) / 後日確認

	他連絡事項:


	


	事務利用欄:
	□  スタッフへ通知
	□  Googleカレンダ入力済
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